
 

CONVENZIONE
TRA I COMUNI DI FINALE LIGURE E COGOLETO

PER IL SERVIZIO IN FORMA ASSOCIATA
DELLA SEGRETERIA COMUNALE

 

L’anno duemiladiciannove il giorno……… del mese di ……………., tra il Comune di  Finale 
Ligure – C.F ……… ( classe ___) legalmente rappresentato dal Sindaco Ugo Frascherelli ed il 
Comune di Cogoleto - C.F. 80007570106 (classe III) legalmente rappresentato dal Commissario 
Straordinario  dott.ssa  Raffaella  Corsaro,  nominata  con  il  Decreto  del  Presidente  della 
Repubblica del 30 luglio 2019, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 195 del 21 agosto 2019, si  
conviene e si stipula quanto segue; 

PREMESSO

 Che l'art. 30 del T.U.E.L. 20 agosto 2000 n. 267 consente ai Comuni di stipulare tra loro apposite  
convenzioni al fine di svolgere in modo coordinato funzioni e servizi determinati;

 Che l'art. 98, comma 3, del T.U.E.L 20 agosto 2000 n. 267, riconosce ai Comuni la facoltà di 
stipulare convenzioni per l'ufficio di Segretario Comunale;

 Che l'art. 10 del D.P.R. 465/97, comma 2, dispone che le convenzioni stipulate fra Comuni per 
l'ufficio  di  Segretario  Comunale,  devono stabilire  le  modalità  di  espletamento  del  servizio, 
individuando il sindaco competente alla nomina e alla revoca del Segretario, determinando la 
ripartizione degli oneri finanziari per la retribuzione del Segretario, la durata della convezione, 
la possibilità di recesso da parte dei Comuni ed i reciproci obblighi e garanzie;

 Che  il  Consiglio  di  Amministrazione  dell'Agenzia  Autonoma  per  la  gestione  dell'Albo  dei 
Segretari Comunali e Provinciali, con deliberazione n. 150 del 29/07/1999, ha disciplinato la 
procedura e le modalità di costituzione delle convenzioni di Segreteria Comunale;

 Con deliberazione  n.  135 del  25/5/2000  e  n.  164 del  27/7/2000 ha  espresso  alcune linee  di 
indirizzo in merito alla costituzione delle Convenzioni medesime;

 Con deliberazione n. 113 del 2/5/2001 è stata fornita una interpretazione autentica della precitata 
delibera n. 150 del 1999;

 Che i Comuni di Finale Ligure e Cogoleto sono ricompresi nella stessa sezione Regionale di cui 
sopra e intendono associarsi in forma convenzionale per le funzioni del servizio di Segreteria, ai 
sensi dell’art. 30 del D.Lgs. n. 267/2000 ed in osservanza della disciplina di cui al DPR n.  
465/97; 

 Che la stipula della presente convenzione è stata autorizzata con deliberazione n. 81 assunta dal 
Consiglio Comunale di Finale Ligure in data 20/11/2019 e con deliberazione n° ___ assunta dal 
Commissario Straordinario di  Cogoleto con i  poteri  del  Consiglio Comunale in data  _____ 
ambedue le deliberazioni sono state dichiarate immediatamente eseguibili si sensi dell’art. 14 c. 
4 del D.Lgs.267/2000; 

Tanto premesso, tra le parti come sopra costituite,



SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE
 
ART. 1 - OGGETTO E FINE 
I Comuni di Finale Ligure (Classe ___ ) e di Cogoleto (Classe III), siti rispettivamente nella 
Provincia di Savona e di Genova, stipulano la presente convenzione allo scopo di avvalersi 
dell’opera  di  un  unico  Segretario  comunale  per  svolgere  in  modo  coordinato  ed  in  forma 
associata le funzioni di Segreteria comunale, stabilite dalla legge,dagli Statuti e dai regolamenti. 

ART. 2 - COMUNE CAPO CONVENZIONE 
Il  Comune di  FINALE LIGURE assume la  veste  di Comune capo convenzione e  sede del 
servizio dell’ufficio di Segreteria convenzionata. 
Il Sindaco del suddetto Comune è titolare della competenza per la nomina e per la revoca del 
Segretario Comunale, nei casi previsti dagli artt. 99 e 100 del D. Lgs. 267/2000, nonché delle 
fattispecie previste dall'art. 15 del D.P.R. 4/12/97 n. 465.

ART. 3 - DURATA DELLA CONVENZIONE - SCIOGLIMENTO ANTICIPATO 
La costituzione della sede convenzionata inizia dal 1 dicembre 2019 in servizio del segretario 
incaricato  ed  è  da  intendersi  valida  fino  al  30/06/2019,  non  rinnovabile  tacitamente  alla 
scadenza. 
La convenzione potrà essere sciolta in qualunque momento per una delle seguenti cause: 
.  recesso  unilaterale  in  qualsiasi  momento,  con  preavviso  di  trenta  (30)  giorni,  previa 
deliberazione  adottata  dal  Consiglio  comunale  da  trasmettere  all’altro  Comune  con 
raccomandata A/R o tramite PEC. Il termine decorre dalla ricezione della raccomandata A/R o 
della PEC; 
.  recesso unilaterale del Sindaco neoeletto manifestante la volontà di esercizio del potere di 
nomina  da  parte  di  uno  dei  Comuni  interessati  alla  convenzione  in  caso  di  elezioni 
amministrative. Anche il tal caso il recesso dovrà essere formalizzato da apposita deliberazione 
consiliare  da  trasmettere  all’altro  Comune  con  raccomandata  A/R  o  tramite  PEC.  Le 
Amministrazioni concorderanno gli effetti del recesso che comunque decorreranno non prima 
del 61 esimo giorno e non oltre il 120esimo dall’insediamento del Sindaco neo eletto; 
.  scioglimento  consensuale  in  qualunque  momento  per  coincidente  volontà  dei  Comuni 
convenzionati, previa deliberazione consiliare. In tal caso lo scioglimento avrà luogo dalla data 
stabilita  in  accordo  tra  gli  stessi  o,  qualora  non  indicato,  dalla  data  successiva  del 
provvedimento di presa d’atto da parte dell’Agenzia Autonoma per la gestione dell’Albo dei 
Segretari Comunali e Provinciali 

ART. 4 - NOMINA DEL SEGRETARIO 
Si  conviene  che  il  Segretario  in  servizio  nel  Comune  capo  convenzione  venga  a  ricoprire 
automaticamente l’incarico di titolare della segreteria Convenzionata previo rilascio di nulla-
osta  da  parte  del  Ministero  dell’Interno  -  Albo  dei  Segretari  Comunali  e  Provinciali.  La 
costituzione  della  convenzione  si  formalizza  con  l’accettazione  dell’incarico  da  parte  del 
Segretario Comunale. 
Alla scadenza della convenzione e nei casi di scioglimento anticipato, i Sindaci concordano che 
il Segretario Comunale resterà titolare nel Comune di Finale Ligure. 
Il Sindaco del Comune capo-convenzione provvederà ad autorizzare il Segretario Comunale per 
lo svolgimento di ulteriori incarichi. 

ART. 5 - REVOCA DEL SEGRETARIO 
La  revoca  è  di  competenza  del  Sindaco  del  Comune  di  FINALE  LIGURE  sede  della 
convenzione. In caso di revoca qualora le violazioni dei doveri d'ufficio riguardino uno solo dei 
Comuni convenzionati, la procedura prevista dall'art. 15, c. 5, II cpv. del D.P.R. 465/97, sarà 
curata dall'Ente interessato; in tal caso, il sindaco del  Comune non ricoprente il ruolo di capo-



convenzione, espletata la procedura di cui al precedente capoverso, richiederà formalmente al 
sindaco  di  Finale  Ligure  nella  sua  vesta  di   Comune  Capo  Convenzione,  l'adozione  del 
provvedimento di revoca,  previa dimostrazione documentale del regolare espletamento della 
suddetta procedura.

ART. 6 – MODALITA’ OPERATIVE DEL SERVIZIO 
I Sindaci dei due Comuni e il Segretario comunale, ai sensi dell’art. 19 del vigente Contratto 
Collettivo Nazionale di Lavoro di categoria, stabiliranno i tempi di lavoro correlandoli in modo 
flessibile alle esigenze connesse all’espletamento dell’incarico in relazione agli obiettivi ed ai 
programmi da realizzare. 
Le ore di servizio presso il Comune di Cogoleto (Ge) saranno concordate tra i due Sindaci,  
secondo l’orario di servizio settimanale. 
In linea di massima viene concordata la presenza del Segretario Comunale come segue: 

- nel comune di Finale Ligure nei giorni di Lunedì mattina, Martedì, Mercoledì mattina, 
Giovedì e Venerdì mattina;

- nel Comune di Cogoleto nei giorni di : Lunedì pomeriggio e Mercoledì pomeriggio.
L’orario potrà venire modificato in ogni momento, fermo restando che, complessivamente, il 
numero delle ore, per ciascun Comune, dovrà rimanere invariato. 

ART. 7 - TRATTAMENTO ECONOMICO 
Il  trattamento  economico  ed  il  rimborso  delle  spese  spettanti  al  Segretario  titolare  della 
segreteria comunale sono disciplinati dalla contrattazione collettiva di riferimento. 
Al Segretario Comunale sarà corrisposto, per accedere al Comune convenzionato di Cogoleto il 
rimborso delle spese di viaggio come previsto dalle attuali norme contrattuali e come precisato 
nel parere MEF prot. n.0054055 del 21.04.2011. In particolare le spese di viaggio potranno 
essere quantificate in base ai biglietti del treno presentati dal Segretario o in un quinto del costo 
della benzina “verde” per ogni chilometro percorso tra le due sedi comunali convenzionate e 
non  sarà  corrisposto  alcun  rimborso  relativamente  ai  tragitti  abitazione-luogo  di  lavoro  e 
viceversa. A tal fine, tenuto conto delle caratteristiche proprie dell’attività del Segretario, legata 
ai tempi ed alle esigenze della “politica”, il Segretario è autorizzato, per una maggior efficienza 
ed efficacia del servizio, all’uso del proprio automezzo. 
Il  trattamento economico suddetto ed i  conseguenti  assegni  dovuti  al  Segretario Comunale, 
nonché ogni altra contribuzione dovuta ad istituti od enti Previdenziali ed Assistenziali, saranno 
erogati dal Comune di Finale Ligure, comprese le spese dovute per le supplenze che dovessero 
verificarsi in caso di assenza od impedimento del Segretario Comunale titolare.
Le  spese  così  determinate  saranno  ripartite  in  proporzione  all’orario  di  servizio  svolto  in 
ciascun comune come segue: 
a) 75% a carico del Comune di Finale Ligure; 
b) 25% a carico del Comune di Cogoleto; 
Restano a carico dei singoli Comuni convenzionati: 

- l'eventuale compenso di nuove ulteriori funzioni autonomamente attribuite dai singoli 
Comuni, rispetto a quelle già in essere, previste dallo Statuto e dai regolamenti comunali 
conferite a norma della vigente disciplina legislativa;

- la quota parte della retribuzione di risultato (correlata al conseguimento degli obiettivi 
assegnati, predeterminati dal Comune stesso), di cui al C.C.N.L. L'indennità di risultato 
è  calcolata  e  liquidata  da  ogni  singola  Amministrazione  in  proporzione  ai  risultati 
raggiunti ed alle quote di riparto stabilite per ciascun Comune. Il Comune di Cogoleto 
deve  comunicare  tale  importo  al  Comune  capo  convenzione.  Questo  provvede 
all'erogazione  dell'importo  predetto  al  Segretario  ed  alla  contestuale  richiesta  di 
rimborso e pagamento della somma corrispondente al comune di Cogoleto. 



 ART. 8 - ONERI FINANZIARI - OBBLIGHI - GARANZIE 
Ogni bimestre il Comune di Finale Ligure invierà al Comune di Cogoleto il rendiconto e la 
ripartizione delle spese sostenute. Il Comune di Cogoleto provvederà al rimborso del saldo della 
quota a suo carico entro i trenta giorni successivi. 

ART. 9  -  SOSTITUZIONE DEL SEGRETARIO TITOLARE DELLA SEDE CONVENZIONATA - 
VICESEGRETARIO 
In caso di vacanza, assenza o impedimento del Segretario titolare della sede convenzionata, le 
funzioni verranno assunte da altro Segretario, previa istanza del Sindaco del Comune di Finale 
Ligure in accordo con il Sindaco del Comune di Cogoleto, incaricato dal Ministero dell’Interno 
-  ex  Albo  Segretari  Comunali  e  Provinciali  oppure  dal  Vice  segretario  della  convenzione 
nominato dal Sindaco del Comune capo fila, individuato tra i dirigenti del Comune Capofila, in 
quanto il Comune di Cogoleto è privo di figure dirigenziali. 

ART. 10 - MODIFICHE ALLA CONVENZIONE - RINVIO A NORME 
Qualsiasi modifica alla presente Convenzione dovrà essere approvata dai Consigli Comunali 
dei Comuni convenzionati. 
Per quanto non previsto nella presente convenzione si fa riferimento alle vigenti disposizioni 
legislative in materia e alla normativa contrattuale. 

Art. 12 – TRASMISSIONE AL MINISTERO 
La  presente  convenzione,  unitamente  alle  deliberazioni  dei  competenti  organi  dei  Comuni, 
verrà,  a  cura  del  Comune  capofila,  trasmessa  alla  Sezione  Regionale  dell’Agenzia,  ora 
Ministero dell’Interno – Prefettura, per l’adozione dei provvedimenti di competenza. 

 Letto, confermato e sottoscritto 

Comune di Finale Ligure ____________________________ 

Comune di Cogoleto ___________________________ 


